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1 Uvod

Ovim dokumentom detaljno su opisane upute za korisStenje modula eStipendije (u daljnjem tekstu:
eStipendije), koji je namijenjen vanjskim korisnicima (u daljnjem tekstu: Podnositelji) u svrhu podnosenja i
pracenja prijava na natje€aje za dodjelu Stipendija Grada Zagreba u€enicima:

- za deficitarna zanimanja,

- na temelju socioekonomskog statusa,

- za pripadnike romske nacionalne manjine,
- za u€enike s invaliditetom i

- za izvrsnost.

eStipendije su dio portala ePisarnica, a putem ovog modula Podnositelji mogu:
1. Ispuniti prijavu na javne natje¢aje dodjele stipendija
Spremiti prijavu kao radnu verziju s moguénos$c¢u naknadnog uredivanja,

Predati ispunjenu prijavu,

Predati dopune predanih prijava za vrijeme trajanja natjecaja,

2

3

4. Pregledati i pratiti status svoje prijave,

5

6. Predati dodatnu dokumentaciju na zahtjev Grada,
7

Predati prigovor na prijedlog rang-liste.

Preporuceni Internet preglednici za rad u sustavu eStipendije su Google Chrome i Microsoft Edge.

eStipendijama se moze pristupiti isklju€ivo prijavom putem Nacionalnog identifikacijskog i autorizacijskog
sustava (u daljnjem tekstu NIAS) preko portala ePisarnica.

Prijaviti se moze bilo koji punoljetni u€enik u svoje ime ili podnositelj prijave u ime maloljetnog u¢enika (u
daljnjem tekstu: Podnositelj). Podnositelj prijave je zakonski zastupnik maloljetnog ucenika (npr. roditelj) ili u
iznimnim slu€ajevima za maloljetne u€enike koji su smjesteni u domovima socijalne skrbi (Ciji je osnival
Republika Hrvatska) tzv. ,posebni skrbnik (koji mu je dodijeljen temeljem RjeSenja Hrvatskog zavoda za
socijalnu rad), koji ima mogucénost izvrsiti prijavu u ime ucenika/ice odnosno roditelja.

Na natje€aj za dodjelu neke stipendije Grada Zagreba za u¢enike se mogu prijaviti samo redoviti u€enici neke
srednje Skole u Gradu Zagrebu ili Zrakoplovne tehnic¢ke Skole Rudolfa PereSina u Velikoj Gorici koji
zadovoljavaju sve uvjete prijave na natje€aj na koji se prijavljuju.

Iznimno na natje€aj za deficitarna zanimanja se mogu prijaviti i uCenici koji pohadaju srednju Skolu u
Zagrebackoj Zupaniji, ako imaju prebivaliste u Gradu Zagrebu i zadovoljavaju sve ostale uvjete prijave na
natjecaj.

Podnositelj ima pravo uvida i predaje onih prijava koje je kreirao, popunio te predao u svoje ime ili kao
podnositelj prijave u ime maloljetnog u¢enika.
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2 Opis sucelja i osnovnih funkcija navigacije kroz aplikaciju

2.1 Opis koraka pristupa aplikaciji

Korisnik eStipendija pristupa putem portala ePisarnica Grada Zagreba odabirom usluge e-STIPENDIJE.

moje 26
e-USLUGE

ZAGREB

Dobrodosli

Dobrodosli na mojeZG e-usluge.

e-UDRUGE

MojeZg e-Usluge je objedinjeni portal svih e-usluga

Grada Zagreba. Prijava se vrsi putem portala e-
Gradani (NIAS) sustava identifikacije, a minimaina

potrebna sigumosna razina za registradiju je
Znacajna razina sigumosti.

eVRTICH

B

proviera DOKUMENTA

i 53 V¢

©-KULTURA

" TR 4

eBEBE

ePODNESAK  mojPREDMET  mojiDOKUMENT]

OBAVIJESTI

©STIPENDLE

©JAVNE RASPRAVE

©FOND SOUDARNOSTI

2 SPORT

Slika 1. Pocetna stranica portala ePisarnica

Kako bi se pristupilo navedenom modulu, potrebno je imati aktivan korisni¢ki raéun za prijavu u NIAS.

Odabirom usluge e-STIPENDIJE otvara se pocetna stranica NIAS-a, na kojoj je potrebno odabrati na€in
prijave (vjerodajnicu) kako bi se izvrSila autentifikacija i prijava u sustav.

Za potrebe rada u sustavu moguce je koristiti vjerodajnicu bilo koje razine sigurnosti.

Modulu eStipendije moguce je pristupiti na dva nacina:

1. Odabirom usluge e-STIPENDIJE (Slika 2, oznageno crveno) — nakon prijave u NIAS prikazuje se lista

otvorenih natje€aja za dodjelu stipendija.

2. Odabirom poveznice ,PRIJAVA” (Slika 2, oznaceno crveno) — nakon prijave u NIAS, u ePisarnici se
odabire jedna od dostupnih usluga ukljucujuci eStipendije
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PRUAVA .

m oje y{d] ePODNESAK ~ mojPREDMET  mojiDOKUMENTI

OBAVLESTI

e-USLUGE

i S8 W

e UDRUGE eKULTURA @FOND SOLIDARNOSTI &-STIPENDLE
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ZAGREB

Dobrodosli

Dobrodosli na mojeZG e-usluge.

MojeZg e-Usluge je objedinjeni portal svih e-usluga
Grada Zagreba. Prijava se vréi putem portala e-
Gradani (NIAS) sustava identifikacije, a minimalna

potrebna sigurnosna razina za registraciju je

Znacajna razina sigurnosti. eVRTICG e 29 SPORT JAVNE RASPRAVE

N

proviera DOKUMENTA

Slika 2. Prijava u eStipendije
Odabirom jedne od navedenih opcija na Slika 2, sustav prebacuje Podnositelja na prijavu u NIAS (Slika 3.
Prijava u NIAS u nastavku).

Eventualna pitanja i poteSkoce vezane za NIAS prijavu potrebno je uputiti na pomoc@e-gradjani.gov.hr ili
klikom na Pomo¢ (plavo oznacenom bojom na slici Slika 3. Prijava u NIAS)

e-Gradani (#aN FITRRAITE
957 EusLuce

Informacije i usluge

Prijava u sustav e-Gradani Pomo¢

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

eO0sobna iskaznica E I Mobile ID osobne iskaznice @I

Fina RDC osobni certifikat Finaie Fina RDC poslovni certifikat Finaoocooly

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) m Certilia osobni mobile.ID

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) _ Certilia poslovni mobile.ID

Slika 3. Prijava u NIAS
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2.2 Opis koraka odjave iz eStipendija

Odjava iz eStipendija omogucéena je odabirom gumba Odjava u gornjem desnom kutu eStipendija ¢ime se
Podnositelja preusmjerava na stranicu NIAS-a, na kojoj se potrebno odjaviti.

ZavrSetkom odjave, sustav vra¢a Podnositelja na po€etnu stranicu ePisarnice.

. B
£ Bi (2] | i
eST] PE N DU E Pregled prijava Pregled dopuna i prigovora - VI Sl SIE a0k

ZAGREB

Slika 4. Odjava iz eStipendija

2.3 Opis osnovnih funkcija aplikacije

Nakon uspjesne prijave (postupak prijave detaljno je objasnjen u poglavlju Opis koraka pristupa aplikaciji),
Podnositelj pristupa po€etnoj stranici eStipendija koja je prikazana na slici, a njene su funkcionalnosti
opisane u nastavku poglavlja.

ol L Odjava
o =} 2] =
=7 eSTIPENDIJE Pregled priava  Pregled dopuna i prigovora Prijavljeni st
ZAGREB ? ? T
Pretraga grupa prijava

2024 Stipendija Grada 2024 Stipendija Grada 2024 Stipendija Grada 2024 Stipendija Grada 2024 Stipendija Grada
Zagreba za deficitarna Zagreba za izvrsnost Zagreba za uéenike i Zagreba za uéenike i Zagreba za uéenike i
zanimanja studente na temelju studente pripadnike studente s invaliditetom
socioekonomskag romske nacionalne
statusa manjine

Dragi u€enicife i studenti/ce,
kako bismo Vam olaksali prijavu na natjeaj za dodjelu Stipendije, Grad Zagreb je za Vas razvio novu uslugu elektronickog sustava prijavijivanja eStipendije.

0Od sada se Prijave na natjeéaje za sve kategorije Stipendija dostavijaju iskfjugivo u elektronickom obliku putem aplikacije eStipendije, bez potrebe podnosenja i slanja
prijavnica | dokumenata u papimatom obliku

Slika 5 Po€etna stranica - pregled otvorenih grupa natje€aja

Pocetna stranica sastoji se od slijedeceg dijela:

1. Glavna alatna traka (oznac¢eno crvenim okvirom na slici Slika 5 Pocetna stranica - pregled
otvorenih grupa natjecaja omogucuje pristup svim funkcionalnostima u modulu eStipendija, a sadrzi
module (crvena slova prikazana na slici:

A. Aktivni javni pozivi/natje€aji — klikom na grb, sustav preusmjerava se na aktivne grupe (javni
natjecaji za dodjelu stipendija),
B. Pregled prijava — pregled predanih prijava (i radnih verzija prijava) za dodjelu stipendija,
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C. Pregled dopuna i prigovora — pregled predanih dopuna i prigovora (kao i njihovih radnih
verzija) koji se odnose na neku prijavu koja je prethodno predana na natjecaj

D. Korisnicke upute — klikom na ikonicu otvara se padajuci izbornik s korisni¢kim uputama i
naj¢eS¢im pitanjima i odgovorima (FAQ) i koje se preuzimaju klikom na jednu od prikazanih

E. Odjava — gumb omogucuje odjavu iz sustava (postupak odjave detaljno je objasnjen u
poglavlju Opis koraka odjave iz eStipendija)

Trazilica (oznaceno zelenim okvirom na slici Slika 5 Pocetna stranica - pregled otvorenih grupa
natje¢aja— omogucuje pretrazivanje natjeaja po nazivu ili opisu
A. Pretraga po zatvorenim NatjeCajima

Pregled aktivnih javnih poziva/natjec¢aja i zahtjeva (plavo oznac¢eno na slici Slika 5 Pocetna

stranica - pregled otvorenih grupa natjeaja — popis dostupnih grupa unutar kojih se nalaze natjecaji
za dodjelu stipendija.
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3 Opis poslovnih procesa

3.1 Pregled natjec¢aja za dodjelu stipendija

Prijavom u eStipendije Podnositelji imaju uvid u aktivhe grupe unutar kojih se nalazi popis natje€aja (u daljnjem
tekstu: Natjecaj). Prijava se moze podnijeti samo na natjecaje €iji rok za prijavu nije prosao.

Odabirom grupe natje€aja dostupne su sljedece informacije o natje€ajima (prikazano na slici Slika 6):

1. Datum i vrijeme do kojeg se mogu predati prijave na natjec€aj (tzv. rok prijave na natjec¢aj - nakon tog
datuma nece biti moguce pripremiti nove kao niti predati ranije pripremljene prijave na natje€aj za
dodjelu stipendija).

2. Naziv natje¢aja za dodjelu stipendija na koji je moguca prijava

3. Nova prijava — Kreiranje nove prijave. Omogucuje ispunjavanje , spremanje radne verzije prijave i
podnosenje prijave na natjecaj koji je u tijeku.

4. Pristup uvidu u dodatne informacije o natje€aju

5. Uvid u radne verzije prijava (koje je korisnik ranije pripremio) i predane prijave. Broj prikazuje broj
prijava na natjecaj koje je Podnositelj pripremio ili predao.

6. Nova dopuna — Kreiranje nove dopune prijave. Omogucuje ispunjavanje, spremanje radne verzije,
ispunjavanje i podnosSenje dopune na neku prijavu koju smo prethodno predali za natje€aj koji je u
tijeku.

— A N

Stipendija Grada Zagreba za izvrsnost

'Y '

Slika 6. Dostupne informacije o natje¢aju
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3.2 Podnosenje prijave na natjec¢aje dodjela stipendija

3.2.1 Prijava na natjeCaj (kreiranje i predaja prijave)

Podnositelji pristupaju obrascu za popunjavanje prijave na jedan od dva nacina:

1. odabirom opcije Nova prijava na natje€aju za koji se Podnositelj prijavljuje

©30.10.2023 15:00 0 O M

Detalji| Nova |Prijave

Natjecaj za dodjelu Stipendije Grada Zagreba za izvrsnost ucenicima za skolsku godinu 2023./2024 prijava

Slika 7 Prikaz opcije Nova prijava

2. odabirom na ,i“ (gumb Detalji) na natjeCaju za koji se Podnositelj prijavljuje otvara se stranica s opisom

natjecaja.
©30.10.2023 15:00 0 O
Detalji | Nova Prijave
Natjecaj za dodjelu Stipendije Grada Zagreba za izvrsnost ucenicima za skolsku godinu 2023./2024. prijava

Slika 8. Prikaz opcije Detalji

na desnoj strani stranice nalazi se gumb Prijavi se na natjecaj (prikazano na slici Slika 9.) kojeg je
potrebno odabrati:

: ~
2 E o A ==
eSTI P EN D U E Pregled prijava Pregled dopuna i prigovora - SUFvIeale At

AGREB

2024 Stipendija Grada Zagreba za izvrsnost

Datum objave: 01.07.2024  Rok za prijavu: 15.09.2024

‘ Prijavi se na natjecaj ’

7

Slika 9. Prijava na natjec¢aj preko opcije detalji

Prijavu moZe predati punoljetni u€enik ili podnositelj prijave za maloljetnog u€enika $to podnositelj mora
naznaditi u polju Prijavu podnosi na ekranu koji se podnositelju prikazuje kod kreiranja nove prijave (prikazano
na slici Slika 10).
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Osim polja Prijava u ime na ovom se ekranu nalaze jo$ neki podaci koje je potrebno ispuniti za potrebe dohvata
podataka iz sustava e-Matice iz kojeg dohvaéamo podatke o Skolovanju u€¢enika (opisano detaljno u poglavlju
Dohvat podataka iz e-Matica).

Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

vas odabir

Ako kandidat/kinja prema tijeku Punoljetni udenik

podatke o obrazovanju kandidat/kis

peema kategorij kojoj pripada te obl_ Podnositelj prijave 22 maloljetnog uenika
obrazovanju.

Pohada umjetnicku kolu (matiénu) u okviru koje pohada i opée
T oy Vaz odabir
obrazovne predmete?®

Pohada redovito paralelno dva umjetnicka programa?® Va odabir

Pohadao je isti razred vise puta (neovisno o raziogu)?® vas odabir

Promijenio je olu 1ili program za rijeme srednjogkolskog

obrazovanja?*

Neki razred je zavriio akcelerirano (u kracem vremenu od

propisanog)?*

Sedmi ili osmi razred osnovne ikole, odnosno neki od razreda

srednje ikole zavriio je izvan Republike Hrvatske?®

Neka druga nenavedena specifiéna situacija?™

Slika 10. Ulazni ekran s podacima o podnositelju i podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

Nakon $to na ovom ekranu unesemo sve podatke (polje Prijavu podnosi i za svako pitanje vezane uz specificne
situacije tijekom Skolovanja kandidata odaberemo DA ili NE) te spremimo odabirom tipke Spremi.

U tom trenutku sustav pocinje s dohvatom podataka iz sustava e-Matica i automatska validacija/provjera
ispunjavala li kandidat uvjete prijave na natjecaj.

Ukoliko su podaci dohvaceni, ali kandidat ne zadovoljava neku validaciju/uvjet prijave na natjecaj bit ¢e
prikazana odgovarajuéa greska i podnositelju neée biti moguca prijava na natjec¢aj (detalji su opisani u
poglavlju Dohvat podataka iz e-Matica).

Ukoliko su podaci dohvaceni i kandidat zadovoljava uvjete natjeCaja kreira se prijava i podnositelju se prikazuje
Obrazac za predaju prijave tj. forma za unos (prikazano na slici Slika 11).

Unutar tog obrasca, Podnositelj unosi podatke u za to predvidena polja dok su neka polja automatski
popunjena (na temelju NIAS prijave, na temelju podataka unesenih na ulaznom ekranu i na temelju podataka
dohvacenih iz sustava e-Matice sustava obrazovanja).
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eSTIPENDLUE Pregled prijava  Pregled dopuna i prigovora = Prijavijeni ste kao:

ZAGREB

2024 Stipendija Grada Zagreba za izvrsnost

Rok za prijavu: 15.09,

Prijava = PRIVOLA

2024 u0 SVE Privola

2. 1. PODACI O KANDIDATU (UCENIKU) ]

Dajem suglasnost nadleZnom gradskom upravnom tijelu da se osobni podaci mogu prikupljati,
provjeravati, obradivati, koristiti, cuvati i objaviti na prijedlogu rang-liste odnosno na popisu
kandidata i popisu podnositelja koji ¢e biti objavljeni na internetskoj stranici Grada Zagreba te
dajem suglasnost da se osobni podaci mogu obradivati, koristiti, Cuvati i preuzimati iz sluZbenih
evidencija tijela drZavne uprave sukladno propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka, a u
svrhu ostvarivanja prava na Stipendiju Grada Zagreba za 2024./2025. $kolsku godinu. Dajem

3. Il. PODACI O SKOLOVANJU | USPJEHU
KANDIDATA

4. 11l. PODACI O IZVANNASTAVNIM |

1ZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA
KANDIDATA U PRETHODNE DVIJE $KOLSKE V] suglasnost nadleznom gradskom upravnom tijelu za prikupljanje i koristenje kontakt podataka u
GODINE . svrhu ostvarivanja prava na Stipendiju, koristenje Stipendije i ispunjavanje obveza iz ugovora o

koristenju Stipendije.

5. IV PODACI O OSTALIM KANDIDATIMA 1Z
ISTOG KUCANSTVA

6. V. PODACI O SPECIFIENOSTIMA 2024 Prlhvaéam* O pa
KANDIDATA

7. VI. PODACI O ODABIRU STIPENDUE
(PRIORITETA) U SLUCAJU PRUUAVA NA VISE (3
NATJIECAJA GRADA ZAGREBA

: 3
PriloZer umentacija +

& IG

Slika 11. Obrazac za predaju prijave/forma za unos

Polja koja su obojana sivo nije moguce unositi niti mijenjati.

"7 eSTIPENDIJE

Matjecaj za dodjelu Stipendije Grada Zagreba za deficitarna zanimanja uéenicima za Skolsku gedinu
2024./2025
2024./

i
fi

ELE ] - PODAC] O KANDIDATU (WEENIKLY

mail adress .
ta fudenikal

il adreva
I.lndmll: fufenika) -
provjers

Podnositel) prijave za maleljetnog uéenika

DE padnaditelja
prijave 1a maloljeinog
uhenia™

Ine padrosivela
prijave ra maloljetnog
udenia™

Frezime
pednasitelja prijave za
i wisnila®

Dimova
podnasitelja prijave 22
maloljesnag ulenika

Rodized)
1 Dbraziafenje (4] Feasknl ik

Cistals ledomitedi i shidna)

Broj mobitela
pednasitelja prijave za
maloljetnog uieniia™

Stranica 11 od 45



Polja koja su obavezna za unos kod podnoSenja prijave, kao i dokumenti koje je uz prijavu obavezno priloZiti,
oznadeni su crvenom zvjezdicom ,**.

VAZNO! nije moguée predati prijavu na natjeéaj sve dok sva obavezna polja i prilozi nisu popunjeni.

Popunjavanjem prijave Podnositelj nije obavezan pridrzavati se redoslijeda kojim su definirane stranice i
podaci. Takoder, Podnositelj svaku ispunjenu ili djelomi¢no ispunjenu prijavu ne mora odmah predati, ve¢ ju
moze spremiti za naknadno uredivanije i predaju.

Pritiskom na gumb Spremi (Slika 11 oznaeno brojem 1) prijava se sprema te joj se status postavlja u U
pripremi. Prijavi se moze pristupiti na ekranu Podnesene prijave (detaljno opisano u 3.4 Pregled prijava na
natjecaj za dodjelu stipendija). Ovako spremljena prijava smatra se radnom verzijom (draft). Ona nije
predana, nije kona¢na te se moze naknadno uredivati sve dok ju Podnositelj ne posalje.

Pojedinoj stranici prijave Podnositelj moze pristupiti s druge stranice klikom na za to predviden gumb Dalje
(Slika 11 oznaceno brojem 2) ili odabirom brzog linka za pristup pojedinoj stranici, koji se nalazi na lijevom
dijelu svih stranica za predaju prijave (Slika 11 oznaceno u plavom okviru).

Odabirom na znak ,+“ (Slika 11 oznaceno zelenim kruzi¢em) proSiruje se sekcija s brzim likovima, a na znak
- (Slika 11 oznageno zelenim kruzi¢em) brzi linkovi unutar sekcije se sazimaju.

Podnositelj prijave u bilo kojem trenutku tijekom popunjavanja prijave ima mogucnost ispisa prijave u za to
predvidenom obrascu, gumb Pregledaj prijavu (Slika 11 oznaceno brojem 3), kako bi prema potrebi
pregledao podatke na papiru ili ih dao nekome na uvid prije podnosenja prijave. Gumb predviden za ispis
ovakve prijave nalazi se na dnu prozora koji se otvorio.

Slika koja slijedi prikazuje Pregled prijave koju Podnositelj moze ispisati. Pregled prijave zatvaramo klikom na
X u gornjem desnom kutu.

4

PRIVOLA
Privola
Dajem suglasnost nadleznom gradskom upravnom tjelu da se osobni podaci mogu prikuplat, provjeravat, obradivati,
koristiti, &uvati i objaviti na prijediogu rang-liste odnosno na popisu kandidata i popisu podnasitelja koji ¢e biti objaviieni na
ntermetskoj stranici Grada Zagreba te dsjem suglssnast da se osobni podaci mogu obradivati, koristti Euvati i preuzimati iz
sluzbeni evidencija tijela driavne uprave sukladno propisima koj reguliraju zatitu osabnih podataks, a u svrhu astvarivanjs
prava na Stipendiju Grada Zagreba za 2024./2025. Skolsku godinu. Dajem suglasnost nadleZnom gradskom upravnom tijelu

za prikupljanje | koridtenje kontakt podataka u svrhu ostvarivanja prava na Stipendiju. koriitenje odnosne isplatu Stipendije i
spunjavanje obveza iz ugovora o koristenju Stipendie.

Prihvacam™ Da
PODACI O KANDIDATU (UCENIKU)

Izrazi koji se koriste  ovej aplikaciji. @ imaju rodno znacenje, bex obzira na to jesu li koriiteni u muikom ili Zenskom
rodu, odnose 5 na jednak naéin na muiki i Zenski rod.

rijavu podnasi
Osnovni podaci - kandidat (malcljetni u¢enik)

1B kandidata® o -
29573477084

*
kandidat
me kandidata o Daminik

Srezime kandidata* o o
eliman

Slika 12. Pregled prijave koja se predaje

Podnositelj u navigacijskom dijelu obrasca ima uvid u sve $to je ispravno i/ili neispravno popunjeno:

1. Ispravni dijelovi (stranice) prijave oznaceni su zelenom kvacicom (v/) u navigacijskom dijelu obrasca,
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2. Dijelovi prijave (stranice) koji su oznaceni crvenim znakom upozorenja (!) u navigacijskom dijelu
obrasca nisu ispravni. Ovakvo upozorenje javit ¢e se ukoliko na stranici nisu ispunjena sva obavezna
polja ili nije u€itana obavezna dokumentacija te prijavu neée biti moguce predati.

3. Dijelovi prijave (stranice) koje jo$ nisu uredivane oznacene su zutom kvacicom (/) te se prijava nece
moci predati ako ti dijelovi nisu odradeni.

— -
Frijava —
vl

1. PRIVOLA

2. . PODACI O KANDIDATU (UCENIKU) 0

[aT)

3. IIl. PODAC! O SKOLOVANJU | USPJEHU
KANDIDATA

4.1l PODACI O IZVANNASTAVNIM |
ZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA
KANDIDATA U PRETHODNE DVIJE SKOLSKE
GODINE

5.1V PODACI O OSTALIM KANDIDATIMA 1Z
STOG KUCANSTVA

Slika 13. Ispravnost obrasca

Pristupom sucelju za unos prijave, Podnositelj istu moZe popunjavati ili odustati od njenog popunjavanja te se
izmjene na obrascu nec¢e spremiti. Ako je Podnositelj odustao pri inicijalnom popunjavanju, tj. odabrao gumb
Odustani (Slika 11 oznageno brojem 4), prijava ¢e biti obrisana.

3.2.1.1 Predaja prijave

Gumb Posalji prijavu (Slika 11 oznageno brojem 5) omogucava predaju prijave. Medutim, prijava u kojoj je
neka od stranica ozna¢ena znakom upozorenja (!) ili znakom da u tom dijelu jo$ nije zapoc&elo uredivanje (),
neée se moci predati, ve¢ samo spremiti kao radna verzija za naknadno uredivanje.

Prijava, Cije su sve stranice oznacene zelenom kvacdicom (v') moZe se predati.

VAZNO! lako su neka polja i prilozi opcionalni, na svako takvo polje i prilog je potrebno kliknuti da bi
se oznacili kao ispravni tj. prikazali zelenom kvaéicom. (V)

Poslane prijave postavljene su u status Predana, viSe ih nije moguée naknadno uredivati te se 3alju
elektroni¢kim putem na urudzbiranje zajedno sa svom priloZenom dokumentacijom. Vrijeme predaje ¢e biti
vrijeme kada je Podnositelj kliknuo na gumb Po3alji prijavu.

Nakon $to podnositelj poSalje/preda prijavu dobit ¢e poruku 'Uspjesno ste predali prijavu'i prijava ¢e biti vidljiva
na ekranu Pregled prijava’'.
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[ QOd
o B o N
e STI PE N D U E Pregled prijava Pregled dopuna i prigovora -

ZAGREB

Popis prijava

Sve prijave (40)

Grupa natjecaja Grupa natjecaja Podrudje
Natje€aj Natjeca Rok za prijavu Od B Do =2
Podnositelj Podnositel Status Svi statusi ~
Klasifikacijska oznaka asifikacijska oznaka
prijave

2024 Stipendija Grada Zagreba za ucenike i studente pripadnike romske nacionalne manjine

NAZIV: NATIECAJ ZA DODIELU STIPENDIJE GRADA ZAGREBA ZA PRIPADNIKE ROMSKE MACIONALNE
MANJINE UCENICIMA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025
PODRUCJE: ROMSKA NACIONALMNA MANJINA
GODINA: 2024
ROK ZA PRIJAVU: 16.08.2025 16:00
Stitus Datun:l KIasll_lka:qska ?znaka Podnositelj Prijavu predao Akcija
prijave predaje Urudzbeni broj
PREDAMA 25.09.2024 1 £ i ‘

Slika 14. Pregled predane prijave

Na e-mail adresu koja je unesena u prijavu u prvoj sekciji (polje e-mail adresa podnositelja prijave), hakon
urudzbiranja, dostavit ¢e se e-mail s obavijesti o urudzbiranju zahtjeva s podacima o klasifikacijskoj oznaci,
urudzbenom broju i PIN-u.

_' Otvaranje predmeta za prijavu na natjeéaj

Poltovanafi,

obavjeitavama Vas da smo zaprimili Vadu prijavu ' g | stipendija Grada Zagreba za izvrsnost” i uveli ga pod Klasifikacijskom oznakom 604-01/24 I, urudibenim brojem 24-1 7 PIN-om gOg-pmMDEkisTREtby1AZw
Fazu rje3avanja svojeg zahtjeva moiete provjeriti putem Internet stranica Grada Zagreba https://e-pisarnica.zagreb.hr/episarnica.

Lijep pozdrav,

Vas Grad Zagreb.

Slika 15 Obavijest o uspjeSnom zaprimanju/urudzbiranju prijave

VAZNO! Podaci o klasifikacijskoj oznaci, urudzbenom broju i PIN-u iz ovog e-maila su potrebni
podnositelju za naknadno podnosenje dopune (detaljno opisano u poglavlju 3.2.3) ili podnosenje
prigovora (detaljno opisano u poglavlju 3.5)

Predane prijave moZete pregledati na kartici Podnesene prijave (detaljno opisano u poglavlju Pregled prijava
na natjec¢aj za dodjelu stipendija)
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3.2.1.2 Napomene vezane uz popunjavanje prijave

1. OVISNOST IZMEDU VISE POLJA

Prilikom ispunjavanja obrasca za prijavu, obratite paznju na sljedece:

Kada odaberete odredenu vrijednost u jednom polju, moze se otvoriti moguénost unosa podataka u
drugom polju te to polje postaje obavezno za unos. Ova funkcionalnost omoguc¢ava dinamicko
prilagodavanje obrasca prema vasim odabirima.

PRIMJER:

e ako podnositelj odabere vrijednost NE za polje ,/ma li kandidat izvannastavna ili izvan$kolska
postignuca?”, tada nema obavezu ispuniti ostatak polja iz sekcije ,Podaci o0 izvannastavnim
i izvan$kolskim postignué¢ima kandidata u posljednje dvije godine”

Natjecaj za dodjelu Stipendije Grada Zagreba za deficitarna zanimanja ucenicima za skolsku godiny
2024./2025.

Rok za prijavu: 16.
Prijava

1. PRIVOLA

2, PODACI O KANDIDATU (UCENIKU)

3. PODACI O SKOLOVANJU | USPJEHU
KANDIDATA

4. PODACI O IZVANNASTAVNIM |

IZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA.
KANDIDATA U PRETHODNE DVUE GODINE

5. SOCIOEKONOMSKI STATUS KANDIDATA

6. PODACI O OSTALIM KANDIDATIMA 1Z
ISTOG KUCANSTVA,

7. PODACI O SPECIFICNIM SITUACIAMA
8. PODACI O ODABIRU STIPENDIJE
(PRORITETA) U SLUCAJU PRUAVA NA VISE
NATIECAJA GRADA ZAGREBA

PriloZzena dokumentacija

1. Dokaz o dri&wljarlstvu““r

2. Dokaz o plebi\,-aliElu*

3. eM 2024 DEF Dokaz o tijeku 2kolovanja
za specificne situacije

4. 2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja
razreda

[ <

@

PODACI O IZVANNASTAVNIM | IZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA KANDIDATA U

PRETHODNE DVIJE GODINE

UMJeTNOSI Il SPOrta, DoduUje Se NaJVreaniji Frezultat u sVakom nasiavnom preamertu.

Ima li kandidat
izvannastavna ili
izvanskolska postignuca?
*

Kontinuirano
sudjelovanje u
izvanikolskim sportskim
aktivnostima najmanje 2
godine

Sudjelovanja na drZavnim
natjecanjima

Sudjelovanja na
medunarodnim
natjecanjima

Sudjelovanja na svjetskim
natjecanjima

MNagrade na drZavnim
natjecanjima

Magrade na
medunarodnim
natjecanjima

MNagrade na svjetskim
natjecanjima

NE

Slika 16. Obaveznost polja - vrijednost NE , ovisna polja se ne unose

e ako podnositelj odabere vrijednost DA za polje ,/ma li kandidat izvannastavna ili izvanskolska
postignuca? iz sekcije ,Podaci o izvannastavnim i izvanskolskim postignu¢ima kandidata u
posljednje dvije godine®, tada ima obavezu ispuniti sva ovisna polja, jer ta polja postaju
obavezna za unos podataka
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1. PRIVOLA
2. PODACI O KANDIDATU (UCENIKU)

3. PODACI O SKOLOVANJU | USPJEHU
KANDIDATA

4. PODACI O IZVANNASTAVNIM |

IZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA
KANDIDATA U PRETHODNE DVIJE GODINE

5. SOCIOEKONOMSKI STATUS KANDIDATA

6. PODACI O OSTALIM KANDIDATIMA 1Z
ISTOG KUCANSTVA

7. PODACI O SPECIFICNIM SITUACUAMA
8. PODACI O ODABIRU STIPENDIJE
(PRORITETA) U SLUCAJU PRIJAVA NA VISE
NATJECAJA GRADA ZAGREBA
Prilozena dokumentacija

- *
1. Dokaz o drZavljanstvu

2. Dokaz o prebi\.-'aliétu*

3. eM 2024 DEF Dokaz o tijeku tkolovanja
za specifitne situacije

4, 2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja
razreda

5. 2024 Dokaz o osnovi podnositelja
prijave za maleljetne uéenike

(<<

o

PODACI O IZVANNASTAVNIM | IZVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA KANDIDATA U
PRETHODNE DVIJE GODINE

UmMJETNOSTI Il Sporta, DOaUJe se N3Jvreant)l FEZUITat U sVakom nastavnom preamertu.

Ima li kandidat

- - DA
izvannastavna ili

izvangkolska postignuéa?
*

Kontinuirano

sudjelovanje u

izvanikolskim sportskim

aktivnostima najmanje 2
.

godine

Sudjelovanja na drZavnim
natjecanjima

Sudjelovanja na
medunarodnim
natjecanjimah"r

Sudjelovanja na svjetskim
natjecanjima

Nagrade na drZavnim
natjecanjimah"r

Nagrade na
medunarodnim
natjecanjima

MNagrade na svjetskim
natjecanjimagr

Druge vrijedne nagrade i o
priznanja

Slika 17. Obaveznost polja - vrijednost DA, ovisna polja se obavezno unose

2. OBVEZNOST PRILOGA ovisno o VRIJEDNOSTI UNESENOJ U VEZANO POLJE (dodavanje ili
uklanjanje priloga je detaljno opisano u poglavlju Prilozi uz prijavu)

Obaveznost nekih priloga ovisi o vrijednosti koja se nalazi u vezanom polju pa je ovisno o vrijednost
pripadajuéi prilog obvezan ili ne,

PRIMJER 1:

e Ako odaberete “DA” na polju ,Zelite li prijaviti Va$ socioekonomski status koji ée se samo u
odredenim propisanim slu¢ajevima bodovati kao dodatni kriterij?, ONDA rubrika Prilozena
dokumentacija“ prilog ,Dokazi o socioekonomskom statusu kandidata - radi utvrdivanja
prosje¢nog mjesec¢nog prihoda po ¢lanu zajednickog kucanstva® postaje obavezan (prikazuje se
crvena * uz njega) i prijava se ne¢e moci predati ukoliko se ne prilozi.
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3. eM 2024 DEF Dokaz o tijeku kolovanja

za specifitne situacije
4. 2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja
razreda
5. 2024 Dokaz o osnovi podnositelja
prijave za maleljetne ucenike
6. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o upisu u *
drugu 2kolu odnosno visoko udiliste
7. 2024 INV, ROM: DEF Kontinuirano
sudjelovanje u izvanikolskim sportskim
aktivnostima najmanje 2 godine
8. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na driavnim natjecanjima
9. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na medunarodnim
natjecanjima
10. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na svjetskim natjecanjima
11. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
nagradama na drZavnim natjecanjima
12. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
nagradama na medunarodnim
natjecanjima
13. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o

) ;
nagradama na svjetskim natjecanjima
14. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz za druge
vrijedne nagrade i priznanja
15. 2024 INV, ROM: DEF Dokazi o
socioekonomskom statusu kandidata -

radi utvrdivanja prosjecnog mjesecnog
prihoda po élanu zajednic¢kog kudanstva

Zelite li prijaviti Va3
socioekonomski status
koji €e se samo u
odredenim propisanim
sluc¢ajevima bodovati kao
dodatni kriterij?*

o IO T R

prilog postac
obavezan

DA

Slika 18. u Polju je vrijednost DA, vezani prilog je Obvezan
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o Ako odaberete “NE” u istom polju, taj prilog neée biti obvezan i prijava ¢e se moc¢i predati bez
prilaganja tog dokumenta.

2. Dokaz o prebivaligtu™

3. eM 2024 DEF Dokaz o tijeku skolovanja Zelite li prijaviti Vag NE .
za specifitne situacije socioekonomski status
koji ¢e se samo u
4, 2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja odredenim propisanim
razreda slucajevima bodovati kao
dodatni kriterij?™
5. 2024 Dokaz o osnovi podnositelja * v

prijave za maleljgtne ucenike

6, 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o upisu u * m

drugu £kelu odnesno visoko udiliste

7. 2024 INV, ROM; DEF Kontinuirano
sudjelovanje u izvanikolskim sportskim
aktivnostima najmanje 2 godine

8, 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na driavnim natjecanjima

9. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na medunarodnim
natjecanjima

10. 2024 INV, ROM: DEF Dokaz o
sudjelovanju na syjetskim natjecanjima

11,2024 NV, ROM; DEF Dokaz o
nagradama na drZavnim natjecanjima

12,2024 NV, ROM; DEF Dokaz o
nagradama na medunarodnim
natjecanjima

13. 2024 INV, ROM: DEF Dokaz o
nagradama na svjetskim natjecanjima

14. 2024 INV, ROM: DEF Dokaz za druge
vrijedne nagrade i priznanja -
prilog rije |
\ obavezan y.

15. 2024 INV, ROM: DEF Dokazi o
socioekonomskom statusu kandidata - radi
utvrdivanja prosjeénog mjeseénog prihoda
po €lanu zajedni¢kog kucanstva

Slika 19. u Polju je vrijednost Ne, vezani prilog nije Obvezan

3.2.2 Dohvat podataka iz e-Matica

e-Matica je centralizirani sustav Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (MZOM) koji sluZi za unos
najvaznijih podataka o ucenicima i djelatnicima osnovnih i srednjih Skola. Na kraju Skolske godine iz tog
sustava se radi ispis svjedodzbi na temelju unesenih podataka o obrazovanju ucenika.

Aplikacija eStipendija je povezana sa sustavom e-Matica te se osnovni podaci o kandidatu/kinji , Skoli koju
pohada i prethodnom uspjehu kandidata automatski dohvacaju iz sustava e-Matice.

Klikom na gumb ,Nova prijava® za natje€aj za koji se podnositelj prijavijuje prikazuje se ulazni ekran/sko&ni
prozor ,Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica®.

Podnositelj na ovom ekranu kod kreiranja prijave unosi da li prijavu podnosi punoljetan kandidat u svoje ime
ili podnositelj prijave u ime maloljetnog kandidata.

Ako podnositelj prijavu podnosi u ime maloljetnog ucenika (npr. roditelj) onda obavezno unosi OIB
kandidata/u¢enika za kojeg se prijava podnosi i za kojeg ¢emo podatke dohvatiti iz e-Matica.
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Ako prijavu podnosi punoljetni u¢enik u svoje ime onda se OIB ne unosi nego se dohvac¢a na temelju NIAS
prijave i za taj OIB se dohvacaju podaci iz e-Matica.

Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

. -
&5"“ podnosi Punoljetri udenik

018 kandidata (uéenika)™

Ime*

Prezime™

Al kandidat/kinga prema tijelas $kolovanja pripada nekoj od nide navedendh situacia,
podatke o obrazovanju kandidat/kings mora ruéno odabeati iz ponudencg izbornika
prema kategorifi kojoj pripada te obavezno priloditi dokaz o prethodno zavrienom
obrazovanju.

Pohada umjetnidiu Skolu (matiénu) u okviru koje pohada i opée

Vai odabir v
obrazoyne predmete?™

Slika 20. Ulazni ekran kod kreiranja prijave - Podnositelj je punoljetni u€enik u svoje ime

Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

Frijavy podnosi™ Podnasitel] prijave za maloljetnog uéenika v

0IB kandidata (utenika)™ 796

Ao idat/kinja prema tijelu & nja pripada nekoj od nife navedenih situacija,
podatke o obrazovanju kandidat/kinja mora rsino odabeati iz ponudenag irbornika
prema kategorijl koid peipada te obavemno prilofitl dokaz o prethodnd ZavTEenom
ohox

Slika 21. Ulazni ekran kod kreiranja prijave - Podnositelj prijave u ime maloljetnog uc¢enika
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Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

" - - - i
Prijavu podnosi Podnasitelj prijave za maloljetnog uéenika v

OIB kandidata (uéenika)™ 79¢

Ako kandidat/kinja prema tijeku $kolovanja pripada nekoj od niZe navedenih situacija,

o 1] inja mora ruéno iizp
prema kategoriji kojoj pripada te obavezno priloZiti dokaz o prethodno zavréenom
obrazovanju.

Pohada umjetnicku $kolu (matiénu) u okviru koje pohada i opde

obrazovne pred mete?™

Pohada

Pohadao je isti razred viée puta (neovisno o razlogu)?®

Promijenio je $kolu i/ili program za vrijeme srednjoskolskog

chmzwanja?*

Meki razred je zavriio akcelerirano (u kracem vremenu od

propisanog)?™®

Sedmi ili osmi razred osnovne $kole, odnosno neki od razreda

srednje skole zavrsio je izvan Republike Hrvatske?®

Neka druga nenavedena specificna situacija?™

Spremi

Slika 22. Ulazni ekran kod kreiranja prijave - Podnositelj prijave u ime maloljetnog u¢enika (nema specifi¢nih

slucajeva tijekom Skolovanja)

Osim $to je potrebno unijeti tko je podnositelj prijave na ovom ekranu se za potrebe dohvata podataka iz sustav
e-Matica nalazi niz pitanja vezanih za specifi¢ne situacije tijekom Skolovanja kandidata na koja podnositelj
mora odgovoriti (DA/NE), jer o odgovorima ovisi nacin dohvata i punjenja podataka o prethodnom uspjehu
kandidata na obrascu prijave/formi za unos.

Nakon unosa podataka na ovom ekranu i odabira tipke Spremi, pocinje automatski dohvat podataka iz
sustava e-Matice. Na ekranu je vidljivo da je dohvat u tijeku (vidi sliku Slika 23. Dohvat podataka iz e-Matica
je u tijeku).
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0 EDUKACIJSKA OKOLINA -
STIPENDIE  resespims  eregeodone ipigoc -  ingmsetn.

Dohwvat podataka o uceniku je trenutno u
provedbi, pri¢ekajte rezultat provjere

2024 Prihvacam Dz

Slika 23. Dohvat podataka iz e-Matica je u tijeku

3.2.2.1 Kandidat NE zadovoljava uvjete prijave na natjeCaj — onemogucena prijava

Na temelju podataka dohvacenih iz sustava e-Matica sustav automatski provjerava da li kandidat zadovoljava
uvjete prijave na natjecaj.

Ukoliko dohvat podataka uspjesno zavrsi, ali se kod provjere utvrdi da kandidat ne zadovoljava neki od
uvjeta sudjelovanja na natje€aju podnositelju se prikazuje odgovarajuca greSka, te neée biti moguca prijava
na taj natjeca;.

Primjer 1:
Dohvat podataka o uéeniku

Nemoguénost predaje prijave @ zavizen dohvat podataka ©
udeniku

Utenikyica (O1B: 42 ) ne zadovaljava et sudjelovanja na natiecsju: nije reclovito upisan/a i u jednu Ekolu tekuce
Solske godine

Primjer 2:

Dohvat podataka o uceniku
Nemoguénost predaje prijave @  Zaveten dohvat podataka o
udeniku
Uéenik/ica (OIB: ... .._.cow, ne zadovoljava uvjet sudjelovanja na natjecaju: $kola koju ste upisali ne nalazi se u Gradu Zagrebu
niti u Zagrebackoj Fupaniji (SREDNJA SKOLA - BEDEKOVCINA, Bedekovéina)
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Klikom na OK, podnositelja ¢e se vratiti na pocetni ekran (Slika 5 Po¢etna stranica - pregled otvorenih grupa
natjecaja).

VAZNO! Neki natje¢aji imaju propisane specifiéne uvjete (npr. za izvrsnost se mogu prijaviti samo
ucenici koji pohadaju treci ili visi razred srednje skole; samo oni koji su sve prethodne razrede zavrsili
odliénim uspjehom) pa je moguce da se ucenik ne moze prijaviti na neki od natjecaja, ali zadovoljava
uvjete prijave na neki drugi.

Ukoliko smatrate da prikazano na ekranu s greSkom nije to€no, za provjeru i ispravak se trebate obratiti
svojoj skoli.

3.2.2.2 Kandidat zadovoljava uvjete prijave na natjeCaj — omogucena prijava na natjecaj

Ukoliko dohvat uspjesno zavrsi i svi uvjeti sudjelovanja na natje€aju koji se automatski provjeravaju su
zadovoljeni, podnositelju se prikazuje obrazac prijave i poruka sa slike ('"Uspjesno je zavrSen dohvat
podataka o u€eniku')

. o B o
" eSTIPENDUE  »«

Slika 24. Dohvat podataka iz e-Matica je uspjesSno zavrsio

Podaci koji se dohvacaju iz e-Matice za kandidata:

Ime i prezime

Spol

Datum rodenja

Mjesto rodenja

Podaci o $koli koju pohada (naziv i mjesto, je li mati¢na za kandidata)

Podaci o upisanom programu (naziv)

Podaci o upisanom razredu i koji put ga pohada

Podaci o redovito upisanoj drugoj Skoli

Podaci o prethodnom uspjehu (uspjeh, opci prosjek) - samo ako ne pripada nekoj od specific¢nih
situacija (poglavlje 3.2.2.3)

Podaci koji su dohvaéeni iz sustava e-Matica se ne mogu se mijenjati u prijavi (polja su obojana u
sivo), vidi sliku Slika 25. Obrazac prijave — Podaci o kandidatu i Slika 26 Obrazac prijave— Podaci o
Skolovanju i uspjehu kandidata.

Ako mislite da nesto u tim podacima nije ispravno i/ili su podaci nepotpuni, za ispravljanje se morate
obratiti Skoli koju pohadate jer isklju¢ivo ona moze promijeniti podatke u sustavu e-Matice, nakon
¢ega ¢e nove vrijednosti biti vidljive u prijavi.

Grad Zagreb ne moze ispraviti dohvacene podatke iz sustava e-Matice.
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m”’ eSTIPENDIJE

Natjedaj za dodjelu stipendije Grada Zagreba za pripadnike romske nacionalne manjine uéenicima za

1. PRIVOLA

3. PODACI O SKOLOVANIU | USPIEHU
KANDIDATA

4. PODACI O PRIPADNCOSTI ROMSXO)
NACIOMALND) MANIMI

5. PODAC] O IZVANNASTAYNIM |
EVANSKOLSKIM POSTIGNUCIMA
KANDIDATA U PRETHODME DVIIE
SKOLSKE GODINE

6.V PODACI O SOCIOEKONOMSKOM
STATUSU KANDIDATA

7. PODACI O SPECIFICNIM SITUACIIAMA

8. PODACI O ODABIRU STIPENDIIE
(PRIORITETA} U SLUCAIU PRIJAVA NA VISE
WATIZCALA GRADA ZAGREEA

PriloZzena dokumentaciia
- ERRR.

1. Dokaz o driavijanstvu

2 Dokaz o pret:".'alis'th*

3. 2024 ROM Drokaz o pripadnosti romskoj
nacionalnaj manjini

4. eM 2024 ROM. NV, SOEKD Dokaz o
tijeku Skolovanja za spadificne situacije

5. 2024 Dokaz o oznovi podnaositelja *
prijave za melofjetne uisniks

6. 2024 Dokaz opravdanosti ponavijanjz
razreda

7. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o upisu u
drugu #kolu odnozne visoko udilid

8.2024 INV, ROM; DEF Kontinuirano
sudjelovanje u izvanskokkim sportskim
aktivnostima najmanje 2 godine

9. 2024 INV, ROM; DEF Dokaz o
sudjelovanju na drzavnim natjscanjima

g @

Pregled dopuna i prigovara

Pregled prijava

skalsku godinu 2024./2025.

- PODACI O KANDIDATU (UCENIKU)

izrazi koji se koriste u owoj aplikaciji, o imaju redno znacenje, bez obzira na fo jesu ki
koristeni u muikom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin na muski § Zenski rod.

Prijavljieni ste karr

0
0 | Prijavu pudnosi*
ljztnog ucenika -
Osnovni podaci - kandidat (maloljetni uéenik)
0
- *
0IB kandidat;
ni ata ﬂ 20 ‘
- &
Ime kandidata
L] D ‘
1 F‘_renme o Tel
ndidata
— Dodatni podaci kandidata
%
Datum rodenja o 04412007 -
. - F
Mjesto rodenja
! ! L] Zagreh
*
Spol
pe i Muzki .
Dl'm'u‘ljanstvo*
Naselje™ [ . ]
Postanski broj ™ [ - ]
Ulica i kuéni
broj™
- Prijavljena
d -
o prebivalifte na podrudju
Grada Zagreba
neprekidno najmanje
[ PRI | S——"—

Matrag

Slika 25. Obrazac prijave — Podaci o kandidatu
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Prijava - PODACI O SKOLOVAMNIU | USPIEHU KAMDIDATA
1. PRIVOLA 0 kandidat prijavijuje * ~

& Je li kandidat
~edovito upisao Skolsku
Jodinu 2024./2025.2%

- SKOLA

Maziv srednje o

kole® Industrijska strojarska skola

= - &
Zupanija skole
pan a GRAD ZAGRIE

Mjesto 2kole™ I Zagreb
1 Ulica i kbr™
o AVENIIA MARINA DREICA 14
| Matiéna $kola
. o Li] "
ucenika?
Prilozena dokumentadija = 1
‘rogram upisan u
1. Dokaz o deaviznstvy ™ a Alatnicar
. Diokaz o driavijanstvu Skalskoj godini Alatnica
- 2024 /20257*
2. Dokaz o prebivalistu
Razred upisan u (1] -
3.202 M Crokaz o pripadnosti romskoj skolskoj godini -
nacionalngj manjin ol E Rt LT o]
4. eM 2024 1 Prufsjelcv ocjena 7. a 000
razreda 0.5,
Prosjek ocjena 8.
5. 2024 Dokaz : e 0.00
‘ “ = razreda 0.5.
prijave za ma
Frosjek ocjena (1] 483
6. 2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja prethodne zawrienog -
razreda razreda srednje tkole™

Koji put kandidat o

unisiia isti razead? *

. Je li kandidat ved koristio
ontinuirano ) . L -
- stipendiju za isti razred?
*

skim sportskim
aktivmostima najmanje 2 godine
Jeli kandidat ponavljao

ckaz o razred u srednici 3koli?
im natjecanjima

9. 2024 INV, R

sudjelovanju n

10. 2024 INV, RO

sudjelovanju na

edunarodnim

naticraniima

Slika 26 Obrazac prijave— Podaci o Skolovanju i uspjehu kandidata

3.2.2.3 Specifiéne situacije u $kolovanju kandidata i utjecaj na dohvat podataka iz e-Matica

Ako je podnositelj na jedno ili viSe pitanja ha ulaznom ekranu odgovorio s DA (vidi sliku Slika 27 Ulazni ekran
ako kandidat ima specifi¢nih situacija u Skolovanju, smatramo da kandidat pripada nekoj od specifi¢nih
situacija i u tom slu€aju iz sustava e-Matica dohvaéa osnovne podatke i podatke o trenutnom Skolovanju, ali
ne dohvaéamo podatke o prethodnom uspjehu (npr. prosjek 7 ili 8 razreda, prosjek prethodno zavr§enog
razreda i sli¢no).

U tim slu€ajevima podnositelj mora ruéno unijeti podatke o prethodnom uspjehu i obavezno priloziti
dokaze o istom '‘Dokaz o tijeku Skolovanja za specificne situacije' (vidi sliku Slika 28 Obrazac prijave — u
slu¢aju da kandidat ima neku specificnu situaciju tiekom Skolovanja).
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Podaci potrebni za dohvat iz e-Matica

. 3 T .. - o
Prijavu pednosi Podnositelj prijave za maloljetnog uéenika v

OIB kandidata (uéenika)® 791

Ako kandidat/kinja prema tijeku skolovanja pripada nekoj od nize navedenih situacija,
podatke o j i inja mora ruéno i iz ponudenog izbornika
prema kategoriji kojoj pripada te obavezno priloziti dokaz o prethodno zavrsenom
obrazovanju.

Pohada umjetnicku kolu (matiénu) u okviru koje pohada i opce

obrazovne predmete?™

Pohadao je isti razred vise puta (neovisno o razlogu)?*

Promijenio je 3kolu i/ili program za vrijeme srednjoskolskog

obrazovanja?*

Meki razred je zavréio akcelerirano (u kracem wremenu od

propisanog)?™

Sedmi ili osmi razred osnovne $kole, odnosno neki od razreda
srednje ikole zavriio je izvan Republike Hrvatske?™

Meka druga nenavedena specificna siluacija?*

Spremi

Slika 27 Ulazni ekran ako kandidat ima specificnih situacija u Skolovanju
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LJ edupendye L MPF s sp Stpe- eMatice  5p Presales StipendijeZ  Sp Spom

BE o

w Briiavlier . -
eSTIPENDIE Pregled prijova  Pregled dopuna i prigovora - rijavljeni ste ka

ZAGRES

Prijava - PODACI O SKOLOVANJU | USPJEHU KANDIDATA

1. PRIVOLA 0 Tekuca Skolska a 2024 /2035 -
godina za koju se e
kandidat prijavljuje *

Je li kandidat
redovito upisao dkolsku
godinu 2024202527

SKOLA

Maziv srednje o

tkole Industrijska strojarska skola

Zupanija 2kole™ o

A Mjesta Skole™ o _

A
P VISE Ulica i kbr I n
I\".
Maticna Zkola
Pricena dokumentadia a A
B - uéenika?™
1. Dokaz o driav j:n:‘."..*

Fragram upisan u o
Zkalskoj godini
2024 r20257%

I =
2. Dokaz o prebivalistu Alatnidar

3 | Diokaz o pripadnosti romskaj
nacicnaing) manjin Razred I.IpiS.EI'II.I u
skolskoj godini

2024 r20257%

Dokaz

(=]

tijeku &

** Prosjek ocjena 7. o

razreda 0.5, S

Frosjek ocjena B. o

razreda 0 &

0.00
& Diokaz opravdanosti ponavijanjz
Prosjek ocjena (1]
prethodno zawrienog
razreda srednje kaole

0.00

Koji put kandidat o
upisuje isti razred?

Je li kandidat ved koristio
itipendiju za isti razred?

g Dokaz o

sudjelovanju na drzavnim natjecanjima

T T

Slika 28 Obrazac prijave — u slu€aju da kandidat ima neku specifiénu situaciju tijekom Skolovanja

Podaci koje je podnositelj unio na ulaznom ekranu vidljivi su u rubrici Podaci o specificnim situacijama i nije
ih moguée mijenjati u prijavi.

Ukoliko je podnositelj omaskom na nekom od tih pitanja pogreSno odgovorio potrebno je kreirati novu
prijavu.
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Prijavije:

=

rjava - PODACI O SPECIFICNIM SITUACLIAMA

Specifitna situacija?™ 0

Pohada umjetnicku
Ekolu (matiénu) u okviru
koje pohada i opde
obrazovne predmete? *

Fohada redovito
paralelno dva umjetnicka
programa?

W Promijenia je Skolu iili
program za vrijeme
srednjoikolskog
nhrarovanja?

Fohadao neki razred
vize puta {neovisno o
razlogu)?

W Meki razred je zavriio
akeelerirano (u kracem
vremenu od propisanog)?
*

Meka druga
nenavedena specifiina
situacija?

| Sedmi ili osmi razred
osnovne kole, adnosna
neki od razreda srednje
Zkole zawrsio je izvan
Republike Hrvatske? =

Slika 29 Podaci o specifi€énim situacijama kandidata

3.2.2.4 Odabir Skole/programa za koji se kandidat prijavijuje ako pohada jo$ paralelno dvije Skole
ili programa

U slucaju da je na temelju podataka iz e-Matica utvrdeno da kandidat pohada redovito paralelno dvije Skole
(npr. gimnaziju i glazbenu Skolu) ili dva programa (npr., dva programa glazbene Skole glazbenik-saksofonist i
glazbenik-klavirist), prije prikaza obrasca za unos s popunjenim podacima iz e-matica ¢e se prikazati
dodatni ekran kojem podnositelj treba odabrati Skolu i program za koji se kandidat prijavljuje na
natjecaj. (vidi sliku Slika 30).

VAZNO! ovakve slu¢ajeve ne smatramo specifi¢nim situacijama.

Kandidat moze odabrati prijavu i za $kolu koja mu nije mati¢na u sustavu e-Matica (npr. ako mu je gimnazija
mati¢na Skola, moze odabrati i glazbenu).
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Popis skola (programa)

Xl GIMNAZIJA - ZAGREB , Op<a gimnazija, 4. razred srednje skole

Umjetnicka skola Franje Lucica. Glazbenik saksofonist, 4. razred srednje skole

Slika 30 Ekran za odabir Skole i programa za koji se kandidat prijavljuje na Natjecaj

S}kola i program koju je kandidat odabrao i za koju se prijavljuje na natjecaj se biti prikazan u grupi podataka
SKOLA (vidi sliku Slika 31)

eSTIPENDIJE

P - PODAC! O SKOLOVANIU | USPIEHU KANDIDATA
SKOLA ~
r n
8 ks srackede o Xi GPMNAZUA - ZAGRER

3kole

“upanija ikole™ o -

GRAD ZAGRES

A Pt *
jesto fkole [} Zagreb

*
frion (i o SAVSKA CESTA 77
Aatidna kola 0 .

wenika?™ A

€ Program upisan u

Op<a gimnazia

v skolskoj godini
2024/20252*
. Spren
N S—
S godind g

Svi prethodni o
razredi srednje ikole
zaviiend su odiiénim
uspiehom?'

Slika 31 Skola i program za koju se kandidat prijavljuje na natje¢aj

Osim 3kole i programa za koju je odabrao da se prijavljuje u ovakvim slu¢ajevima ¢e na obrascu biti vidljiva i
druga Skola i program koji pohada (vidi sliku Slika 32).

Polje 'Je li kandidat redoviti u¢enik jo§ jedne Skole ili visokog udcilista' bit ¢e popunjeno s 'DA', a u polju 'Naziv
druge skole ili visokog ucilista' €e biti popunjen naziv druge Skole i programa koji kandidat pohada.
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Je li kandidat ponavijao
Java ‘r:zred u srednjoj 2koli?

ObrazloZenje )

3. PODACI © SKOLOVAMIU | USREHU Je li kandidat redoviti

KANDIDATA ucenik jos jedne skole il -
student visokog ufilista

na kojem je prethodne

godine ostvario

najmanje 40 ECTS

bodova?™

Naziv druge skole ili e ———
visokog utilizta® Umjetnicka kola Franje Luéica (Glazbenik saksofonist)
ECIFICNIM SITUACUAMA Je li kandidat

vet stekao kvalifikaciju

na razini srednjoskolskog

| ok

L Wiak obrazovanja?

Razina stedensa -
- kvalifikacije

ljanstvu F Maziv stefene
kvalifikacije

— = <. Maziv Skole na
kajaj je stefena

! Koristi li [
ranuiat ved neku
stipendiju financiranu
javnim sredstvima?

| Upisite naziv o
sep ——ije i davatelja
stipendije

Dokaz o sudjelovanju na

R e m “

ckaz o sudjelevanju na

madunarodnim natjecanjima

Slika 32 Druga $kola koju kandidat pohada

Napomena: u slu€aju da kandidat pohada uz Skolu jos i visoko uciliSte, taj podatak ¢e sam morati unijeti na
formi u odgovarajuéa polja koja ¢e tada biti slobodna za unos te priloZiti odgovarajuci dokaz o upisu.

3.2.3 PodnoSenje dopune (na inicijativu podnositelja - za vrijeme trajanja natjec€aja)

Za vrijeme trajanja natje€aja moguce je predati i dopunu veé predane prijave.

Dopuna sluzi kako bi se primjerice dodatno prilozila dokumentacija koja se zaboravila priloziti ili se u originalnoj
prijavi prilozila pogreSna dokumentacija.

VAZNO! Dopunom nije moguée mijenjati podatke na predanoj prijavi! Dopunu moze predati samo
podnositelj koji je predao i originalnu prijavu.

Ako je originalna prijava bila predana na Natjecaj za izvrsnost za u¢enike, onda se dopuna predaje na natjecaj
DOPUNA prijave na Natjecaj za ucenike za izvrsnost.

Nazivi natje€aja dopuna poc€inju velikim slovima DOPUNA.
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Kako bi se kreirala i predala dopuna potrebno je pronaéi odgovarajuéi natje¢aj dopune (detaljno opisano u
13.1 Pregled natjecaja za dodjelu stipendija) te na tom natjecaju kliknuti na Nova dopuna (na slici Slika 33)

©31.10.2024 13:11 o o
Detalji  Nova
DOPUNA prijave na Natjecaj za dodjelu Stipendija Grada Zagreba za ucenike za izvrsnost dopuna

/

Slika 33. Prikaz pristupa odgovaraju¢em natjecaju dopune

Nakon ¢ega se otvara ekran dopune na kojem treba ispuniti traZzena polja (na Slika 34 i Slika 35) te priloziti
dodatne dokaze (Slika 36).

rijava - Podaci o kandidatu

1. Podaci o kandidatu
oIiB

2. Dopuna prijave 54252745885

Ime R
Admin

1. Dodatni dokazi*

Prezime =

Pregledaj dopunu Posalji dopunu Adresa e-poste
podnositelja*

Slika 34. Dopuna - Podaci o kandidatu

U polja Klasa i PIN (na slici Slika 35 ozna¢eno s 1 i 2) trebaju se unijeti podaci dobiveni e-mailom nakon
predaje prijave za koju sada podnosimo dopunu (vidi Slika 15 Obavijest o uspjeSnom zaprimanju/urudzbiranju
prijave).

VAZNO! Potrebno je paziti da se ispravno unesu ili kopiraju iz tog e-maila (da omaskom ne
unesemo/kopiramo praznine ili sliéno).
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Dopunjuju se informacije hor. &
predmeta klase™ pr. ¢

*
PIN predmeta o

Obavezan unos

Dopuna dokaza

Opis dokaza koji se
naknadno dostavljaju*

Slika 35. Podaci dopune — klasa, PIN, opis dokaza

Potrebno je unijeti i opis dokaza koji se naknadno dostavljaju (na slici Slika 35 oznaceno s 3) i priloZiti

dokaze/dokumentaciju (na slici Slika 36 oznaceno s 1).

Dodatni dokazi

e / Nema podataka za prikaz

1. Podaci o kandidatu o Opis:

= Potrebno je priloziti dodatne dokaze za predmetnu prijavu
2. Dopuna pr (1]
PriloZena dokumentacija - ]

por [l ZiP
1. Dodatni dokazi
Odustani Kiikni ovdje za utitavanje dokumenata
Pregledaj dopunu Posalji d
EaSasceted Naziv datoteke ° Tip Veliéina (KB) Datum Akcija

Slika 36. Prilaganje dodatnih dokaza i predaja dopune

Gumb Posalji dopunu (vidi sliku Slika 36. Prilaganje dodatnih dokaza i predaja dopune oznaéeno brojem 2)

omogucava predaju dopune prijave na Natjecaj.

Dopuna prijave u kojoj je neka od stranica oznaena znakom upozorenja (!) ili znakom da u tom dijelu jo$ nije
zapocelo uredivanje (), nece se moci predati, ve¢ samo spremiti kao radna verzija za naknadno uredivanje.

Dopuna prijave, Cije su sve stranice oznacene zelenom kvacicom (v') moze se predati (poslati).
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Poslane dopune postavljene su u status Predana, viSe ih nije mogucée naknadno uredivati te se Salju
elektroni¢kim putem na urudzbiranje zajedno sa svom prilozenom dokumentacijom. Vrijeme predaje ée biti
vrijeme kada je Podnositelj kliknuo na gumb Posalji dopunu.

Dopune koje predane podnositelj moze pregledati na ekranu Pregled dopuna i prigovora (Slika 37 Ekran za
pregled dopuna).

Odabirom akcije pregled (na slici Slika 37 Ekran za pregled dopuna oznaéeno brojem 1) omogucéen je pregled
predane prijave. Klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj dopune ¢e biti vidljivi ako je dopuna uspjes$no
urudzbirana.

VAZNO! Dopunama koje su u pripremi (koje je podnositelj zapo¢eo, spremio, ali nije jo§ podnio) pristupa se
putem ekrana Pregled dopuna i prigovora. Odabirom akcije uredivanja (na slici Slika 37 Ekran za pregled
dopuna oznaceno brojem 2) ulazi se u obrazac dopune prijavi kako bi podnositelj nastavio uredivanje.

: :
G* E 0 Frijaviieni ste kao:
e STl P E N DU E Pregled prijava Pregled dopuna i prigovora - 2 : :

ZAGHEB 1

Popis dopuna i prigovora

Kasifikacijsic oznala m
prijave

DOPUNA prijave na Natjecaj za dodjelu Stipendija Grada Zagreba za ucenike pripadnike romske
nacionalne manjine

Datum predaje Klasifikacijska oznaka, UrudzZbeni broj Akcija

20.09.2024 604-01/23-005/21 E
24-4

20.09.2024 604-01/23-005/21 ik
243

DOPUNA prijave na Natjecaj za dodjelu Stipendija Grada Zagreba za studente ostalih godina za
deficitarna zanimanja

Datum predaje Klasifikacijska oznaka, UrudzZbeni broj Akcija

Slika 37 Ekran za pregled dopuna

VAZNO! U trenutku predaje dopune prijave aplikacija eStipendije provodi provjeru postoji li u sustavu Grada
otvoren predmet pod tom klasom. Samo ispravno upisana klasa i PIN (minimalno prve Cetiri znamenke) u za
to predvidena polja urudzbiraju dopunu u predmet otvoren pod tom klasom. Ako klasa i PIN nisu upisani ili
su upisani pogresno, dopuna se nece predati.
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3.2.4 Poruke upozorenja kod spremanja, odustajanja, predaje/slanja prijave
(dopune/prigovora )

Prilikom ispunjavanja prijave, ako se u bilo kojem trenutku odustane od uredivanja prijave (gumb ODUSTANI)
sustav ¢e javiti poruku upozorenja: “Imate promjene koje nisu spremijene. Jeste li sigurni da Zelite napustiti
stranicu?“

IL [O GZG [T eStipendije e2 sp SpomenickaRenta sj GUKCD - DoradaeP.. sp APIS
szgedu02.win.zagreb.hr says

roditeljem
Imate promjene koje nisu spremljene. Jeste li sigurni da Zelite napustiti

Cance‘

2024 INV, ROM: DEF Dokazi o socioekonomskom statusu kandidata - ako je kandidat
roditelj

18. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o
socioekenomskom statusu kandidg
su oba roditelja kandidata umrla, r
nepoznata

stranicu?

19. 2024 INV, ROM:; DEF Dokazi o
sacioekanomskom statusu kandida
je kandidat pod skrbnistvom
pravo na uslugu smjestaja izvan vlastite
obitelji

20. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o

socioekenomskam statusu kandidata - ako Opis:

kandidat Zivi u kucanstvu s bratom il Ako kandidat prijavljuje taj kriterij potrebno je priloZiti: izvadak iz matice rodenih ili elektronicki izvod iz matice rodenih (ne starije od dana
sestrom koji su predkolske dabi objave Natjecaja), za svako kandidatovo dijete.

21.2024 INV, ROM, DEF Dokazi o
socioekenomskom statusu kandidata - ako M

Slika 38. Prikaz poruke upozorenja - ODUSTANI

Prilikom svakog spremanja prijave (gumb SPREMI) sustav Ce javiti poruku upozorenja podnositelju da ne
predaje prijavu nego je samo sprema.

NAPOMENA: ako se radi o spremanju dopune ili prigovora prikazivat ¢e se poruka prilagodena odradenoj
akciji.

Spremanjem izmjena niste poslali prijavu na natjecaj!
eSTI PEN DU E Kako biste poslali prijavu, potrebno je kliknuti na gumb POSALII Sor
PRIJAVU. To je moguce tek kad sva polja imaju zelenu kvacicu.

ZAGREB

Natjecaj za dodjelu 7a skolsku godinu

1. PRIVOLA 0 M Specificna situaciia?
i pecificna situacija? o

2, PODACI O KANDIDATU (UCENIKU) (1]
eM Pohada umjetnicku

3. PODACI O 5KOLOVAMNIU | USPIEHU skolu (matié¢nu) u okviru

KANDIDATA koje pohada i opée
obrazovne predmete?

Slika 39. Prikaz poruke upozorenja - SPREMI

Kod predaje prijave, odabirom gumba POSALJI PRIJAVU, ako se za neobaveznu dokumentaciju nije ugitao
niti jedan dokument prilikom predaje prijave, sustav ce javiti poruku: ,U prijavi niste priloZili svu neobaveznu
dokumentaciju. Zelite li nastaviti sa predajom prijave?“
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[0 6ZG [ eStipendije 2 aRenta spp GUKCD - Dorada eP... s
: szgedu02.win.zagreb.hr says
roditeljem

U prijavi niste priloZili svu neobaveznu dokumentaciju. Zelite li
18. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o . ; N
R It  nastaviti sa predajom prijave?

su oba roditelja kandidata umrla, r

nepoznata
Cancel
19. 2024 INV, ROM; DEF Dokazi o

socicekonomskom statusu kandicid

Je kandidat pod skrbnistvom i/ili kenisti

pray uslugu smjestaja izvan vlastite

obitelji 2024 INV, ROM; DEF Dokazi o socioekonomskom statusu kandidata - ako je kandidat
roditelj

20. 2024 INV, RON, DEF Dokazi o
socioekonomskom statusu kandidata - ako Opis:
kandidat Fivi u kucanstyu s bratom il

ko kandidat oriiavlivie tai kriterii notrebno ie priloiti: izvadak iz matice rodenib ili elektronicki izuad iz matice rodenih (ne stariis od dana

Slika 40. Prikaz poruke upozorenja — Predaja prijave bez opcionalne dokumentacije

Nakon potvrde gornje poruke (odabirom OK) prikazuje se sljedec¢a poruka.

Ako odustanemo (Cancel) prijave se nece poslati, a ako odaberemo OK prijava ¢e se poslati.

) Jeste li sigurni da Zelite predati vau prijavu? Nakon 3to je prijava
8. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi 0 . R i
P L. | Uspje3no poslana, na adresu elektronicke poste bit ¢e vam dostavljena
ERELCREEIEIELEUEEEEIMEN obavijest o zaprimanju prijave s prijamnim Stambiljem te naznakom
nepoznata v L. ) .
? klase, urudzbenoga broja i datuma primitka i PIN-om.
19, 2024 INV, ROM; DEF Dokazi o
socioekonomskom statusu kandidd
Jje kandidat pod skrbn

) na uslugu smjestaja izvan v e Cancel
obitelji

p

20. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o

sacioekonomskom statusu kandidata - ako Opis:
kandidat Zivi u kucans bratom ili Ako kandidat prijavijuje taj kriteri] potrebno je priloZiti: izvadak iz matice rodenih ili elektronicki izvod iz matice rodenih (ne starije od dana
sestrom koji su predikolske dobi chjave Natjedaja), za svako kandidatovo dijete.

21. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o

socioekonomskom statusu kandidata - ako @

kandidat Zivi u kucans

v
sestrom u sustavu redov G
osnovnoskolskog, sredn)
R T Klikni ovdje za utitavanje dokumenata
visokog obrazovanja
22. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o i i - =
cocioekonomskom statusu kandidata - Naziv datoteke Tip Velicina (KB) Datum Akcija
kandidat Zivi u kuca -
Mema podataka za prikaz

sestrom kaji su korisni
za pomoc i njegu ili prava na osobnu
invalidninu

23. 2024 INV, ROM, DEF Dokazi o
socioekonomskom statusu kandidata -
kandidat Zivi u kucanstvu s bratom ili
sestrom kaoji su korisnici prava na inkluzivni
dodatak

24, 2024 INV, ROM; DEF Dokazi o
sodoekonomskom statusu kandidata - ako
Jje kandidat roditel]

Odustani

Pregledaj prijavu

Slika 41. Prikaz poruke upozorenja — Zavrsna kod predaje /slanja prijave
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3.2.5 Prilozi uz prijavu

Uz natjeCaje definirana je obavezna ili neobavezna dokumentacija koju je potrebno uditati/priloziti uz prijavu ili
zahtjev. Dozvoljeni formati dokumenata su .pdf i .zip (koristiti u slué¢aju prilaganja viSse dokumenata na
jedno mjesto).

Popis dokumentacije koju treba priloziti nalazi se na lijevom dijelu navigacijskog obrasca, ispod podnaslova
PriloZzena dokumentacija (na slici Slika 42 oznageno brojem 1). Klikom na naziv dokumenta koji se Zeli priloZiti,
otvara se obrazac za predaju dokumenata (na Slika 42).

Prijava +

Prilozena dokumentacija e

. Dokaz o drzavijanstvu

2. Dokaz o prebivaligtu™ (V] T — a
3. 2024 Dokaz o tijeku 3kolovanja za . "
specifitne slucajave - Opix:
Potrebno je priloZiti domovnicu ili elektronicki izvod iz knjige drZavljana za kandidata.

4,2024 Dokaz opravdanosti ponavijania s

V]
razreda @ :

ZIP
5.2024 Dokaz 0 osnovi zakonskog ¥
zastupnika za maloljetne ucenike .
= Kiikni ovdje za uéitavanje dokumenata
6. 1ZV 2024 Dokaz o upisu u drugu =
#olu odnosno visoko wéiliste =
Naziv datoteke Tip Velicina (KB) Datum Akcija

7.2024 U0 51 1ZV Dokaz o sudjelovanju na g
drZavnim natjecanjima al Nema podataka za prikaz

8. 2024 U0 S1 IZV Dokaz o sudjelovanju na

medunarodnim natjecanjima

Pregledaj prijavu Pozalji prijavu

a

Slika 42. Pregled potrebne dokumentacije za prijavu

Podnositelj moze na dva nacina priloZiti svoju dokumentaciju:

1. Potrebnu dokumentaciju sa svog racunala Podnositelj premjesta (lijevim klikom miSa oznaditi zeljenu
datoteku na vaSem racunalu i cijelo vrijeme drzeci tipku miSa, premjestiti datoteku u predvideno polje
u obrascu) do sivog polja obrasca (na slici Slika 42 oznaceno brojem 2) za predaju, kako je prikazano
na slici koja slijedi:

Rok za prijavu: 15.09.2024 - 11:0

Prijava & Dokaz o drzavljanstvu .

PriloZena dokumentacija = Opis:

. Potrebno je priloziti domovnicu ili elektronicki izvod iz knjige drZavijana za kandidata.
1. Dokaz o drZavijanstvu
2. Dokaz o prebivaligtu™ (/] 1 PRIJAVA_1.pdf
0.2MB

3. 2024 Dokaz o tijeku Skolovanja za
specifiéne slucajave

<

<]

Izbrisite datoteku

4.2024 Dokaz opravdanosti ponavljanja

-
i V]
razreda Naziv datoteke Tip Veligina (KB)  Datum Akcija
5.2024 Dokaz o osnovi zakonskog ¥ = 1 PRUAVA_1.pdf pdf 244244 B
zastupnika za maloljetne ucenike . v
6. 1ZV 2024 Dokaz o upisu u drugu =
V]

3kolu odnosno visoko udiliste

7.2024 U0 112V Dokaz o sudjelovanju na s
drzavnim natjecanjima -

Pregledaj prijavu Pozalji prijavu

Slika 43. Dohvat dokumentacije do sivog polja
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2. Klikom misa bilo gdje unutar sivog okvira obrasca za predaju dokumenata (na slici Slika 42 oznaceno
brojem 2) nakon ega se:
a. otvara prozor na Podnositeljevom racunalu,
b. nasvom racunalu Podnositelj pronade dokumentaciju koju Zeli ugitati i oznadi ju, pritiskom na
gumb Open (Otvori) ta dokumentacija prilaze se u formu za predaju dokumenata.

[ 9
1 »
Organize > New folder =- 0 0
Status Yate modified ype ~
nim profesionalnim
il Desktop  # @ 1 PRUAVA_T © 662024.15:14 Microsoft Edg
L Downloads
oZiti: Potvrda organizatora manifestacije.

3 Documents
I8 Pictures
O Music
&3 Videos

File name: | 1 PRUAVA_1 Custom files Velicina (KB) Datum Akclja

Upload from mobile Cancel s b

15..2024 U0 51 IZV Dokaz o nagradama na
drzavnim profesionalnim umjetnickim

manifestacijama

Slika 44. Predaja dokumenata pomocu klika na sivo polje

Podnositelj neée biti u moguénosti predati svoju prijavu, ako nije prilozio svu obaveznu dokumentaciju
koja se trazi za prijavu koja se popunjava.

Za svaki od propisanih dokaza prilaze se samo jedan dokument odredenog tipa naveden u napomeni uz
informacije o dokumentu kojeg je potrebno priloziti.

Ako je potrebno priloziti viSe dokumenata, isti se prilazu u obliku .zip datoteke. Podnositelj na svom
racunalu mora kreirati .zip datoteku koju ¢e potom priloZiti uz prijavu.

Ako neki od dokumenata treba priloZiti u toéno odredenom obliku na predloSku koji je kreirao Grad Zagreb, taj
se predloZak moZe dohvatiti s iste stranice gdje se dokument i prilaZe (na slici Slika 45 oznageno brojem 8).

Nakon uspjesnog dodavanja dokumenta/datoteke sve informacije o dokumentu prikazane su ispod sivog
okvira obrasca za dodavanje dokumenta. Informacije o dokumentu koje se prikazuju su:

1. Naziv predanog dokumenta,
2. Tip dokumenta,
3. Veli¢ina dokumenta,
4. Datum predaje dokumenta,
5. Opcija za mogucénost dohvacanja priloZenog dokumenta.
Ako Podnositelj zeli odustati od prilaganja dokumenta, zamijeniti ga novim dokumentom ili je dodao krivi tip

dokumenta, $to mu sustav javi porukom predvidenom u tu svrhu, potrebno je odabrati gumb Remove file (na
slici Slika 45 oznageno brojem 6).
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Izjava o nepostojanju
dvostrukeg financiranja

IOpis: 7 PredloZak je u prilogu. Popunite ga i u uéitajte kao skeniranog pdf I

1.4 MB

20171110_R;j..

==

20171110_Rjesavanje i ostvarivanje. | pdf 1353246 k

Slika 45. Detalji predane dokumentacije

3.3 Predavanje dodatne dokumentacije (na zahtjev Grada)

Prilikom razmatranja i obrade urudzbirane prijave na natje¢aj, Grad moze zatraziti dopunu dokumentacije tj.
dodatnu dokumentaciju (priloge) koja se odnosi na dokaze o ispunjavanju uvjeta.

U tom slucaju, zaprimit ¢ete na email adresu koja je upisana na predanoj prijavi email u sljede¢em obliku:

Poitovana/i,

S obzirom da Vam nedostaje dic dokumentacije propisane Natje¢ajem u prijavi KLASA: 604-01/23-001/XXX, duZni ste u roku od 8 dana od primitka ove obavijesti dostaviti dopunu prijave na NatjeZaj.
Popis dokumentacije koju je potrebno naknadno priloZiti: Dodatni dokazi

Dokumentaciju je potrebno predati putem aplikacije eStipendije klikom na ikonu pod nazivom "Pregled prijava": https://e-pisarnica.zagreb.hr/eStipendijePublicweb/tender-group/

L
Kako bi mogli predati dokumentaciju odaberite u polju ,Akcija” — ikonu Predajo dodatne dokumentacije pored prijave (treca ikona po redu, gledajuci s lijeva na desno).

Dopuna dokumentacije poslana postom ili osobno u papirnatom obliku ili elektronickom postom (e-mailom) nece se uzimati u obzir.

S postovanjem,

Slika 46. Prikaz emaila o potrebnoj predaji dodatne dokumentacije

U ovakvom slu€aju je potrebno ponovno pristupiti aplikaciji javnog dijela eStipendija te odabrati modul Pregled
prijava i pomocu filtera pronacdi prijavu u sklopu koje se trazi dodatna dokumentacija.

Sljededi korak za prilaganje dodatne dokumentacije je odabir na ikonu koja je oznacena na slici Slika 47 Slika
1 zelenim okvirom:
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Stipendija Grada Zagreba za izvrsnost

NAZIV: MATIECAI ZA DODIELL STIPENDIE GRADA ZAGRERA ZA IZVRSNOST UCENICIMA 7A S¥0L5KU
GODINU 202372024,
PODRUCIE: ZWRSMOST
GODINA: 202z
ROK ZA PRUAVL: 30.11.2023 15:00
Stat Dati Klasifikacijska k
‘_!, ue 2 I.II'|:I asl,l ac?s Fma 2 Podnositelj Prijavu predao *hcija
prijave predaje Urudzbeni braj
-
ZAPRIMLIENA, 18.10.2023 604-01,/23-001/152 ADMIN ADMIN i l =
U RAD 231

Slika 47. Prikaz ikone za predaju dodatne dokumentacije
Otvara se prijava sa svim detaljima i djelom Popis dodatne dokumentacije omogucene za predaju gdje je
potrebno priloziti dodatnu dokumentaciju/priloge koje je Grad definirao (na slici Slika 48 crveni dio):

Odabirom na naziv definirane dokumentacije, otvara se mogucnost ucitavanja i predaje priloga. Pravila ispune
jednaka su kao i kod ucitavanje priloga uz prijavu (objasnjeno u poglavlju 3.2.5 Prilozi uz prijavu).

Moguce je ucitati jedan dokument, a u slu€aju da je potrebno ucitati viSe njih, potrebno je sav sadrzaj zapakirati
u .zip datoteku te istu priloziti na za to predvideno mjesto.

.. eSTIPENDUE

Dokazi o socioekonemskom statusu kandidata - kriterij prosjenog mjesecnog prihoda po dlanu zajednickog kué

Slika 48. Prostor za prilaganje/uéitavanje dodatne dokumentacije

PriloZzenu dokumentaciju moZete spremiti, odabirom na gumb Spremi, te kasnije nastaviti s radom.
Za predaju ucitane dokumentacije mozete odabrati jedan od dva dostupna gumba:

1. Predaj svu dodatnu dokumentaciju

a. Navedeni gumb bit ¢e dostupan iskljucivo kada su ucitani dokumenti u sklopu svih priloga koje
je Grad definirao
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b. Odabirom na gumb, predat ¢e se ucitani svi dokumenti svih priloga (grupna predaja priloga)
2. Predaj dodatnu dokumentaciju

a. Navedeni gumb je dostupan za svaki prilog pojedinacno

b. Dostupan je za odabir kada ucitate dokument u sklopu priloga (pojedinaéna predaja priloga)

Nakon odabira jednog od gore navedenih gumba, javit ¢e se poruka upozorenja:

L)

Sigurno Zelite predati dodatnu dokumentaciju?

Slika 49. Poruka upozorenja kod predaje dopune

T

Na sko&nom prozoru upozorenja tada je potrebno odabrati gumb OK, kako biste uspjeSno predali priloge u
sklopu dodatne dokumentacije koju je Grad definirao za Vasu prijavu. Nakon toga, prikazat ¢e se poruka o
uspjesno predanoj dokumentaciji.

Takoder, sadrzaji predane dodatne dokumentacije, uz dokumentaciju koja je inicijalno predana uz prijavu,
vidljivi su odabirom akcije Dohvati svu dokumentaciju (opisano u poglavlju 3.4 Pregled prijava na natjecaj za
dodjelu stipendija tocka 13):

i

Slika 50. Prikaz ikone za pregled predane dodatne dokumentacije

VAZNO! U slugaju da Grad Zagreb prilikom razmatranja novo-dostavljenih priloga ponovno odlugi da je
potrebno da dostavite jo§ neku dodatnu dokumentaciju, zaprimit ¢ete novi email o kojoj dokumentaciji se
radi.

3.4 Pregled prijava na natje€aj za dodjelu stipendija

Za sve prijave koje su podnesene u svrhu dodjele stipendije te filtriranjem po statusu navedenih.

Odabirom na gumb ,Pregled prijava® (na slici Slika 51 oznaceno crvenom) s glavne trake eStipendija, otvara
se popis svih prijava na natje€aje za dodjelu stipendija (vidljive su prijave u pripremi, kao i one predane).
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.
BE o
Prijavljeni ste kao:

eSTIPENDIJE

Pregled dopuna i prigovora -

Popis prijava

Sve prijave (30)

Grupa natjecaja Podrugje

Natjeéaj Rok za prijavu

Podnaositelj Status Svi statusi

Masifikaciska oznaka

prijave

2024 Stipendija Grada Zagreba za ucenike i studente pripadnike romske nacionalne manjine

NAZIV: TIPENDLE GRADA ZAGREBA ZA PRIPADNIKE ROMSKE NACIONALNE

PODRUCJE: ROMSKA NACIONALNA MANJINA
GODINA: 2024

ROK ZA PRIJAVU: 15.09.2024 15:57

Status Datum Klasifikacijska oznaka
i dai, Liedshani beai

Podnositelj Prijavu predao Akcija -

Slika 51. Pristup svim podnesenim prijavama
Na pregledu prijava na javni natje¢aj omogucéeno je pretrazivanje (na slici Slika 52 ozna¢eno plavom bojom)
prema:

1. Grupa unutar koje se nalazi natje¢aj na koji je prijava podnesena — tekstualno polje slobodno za unos
kroz koje je moguce pretrazivanje prema dijelu naziva grupe,

2. NatjeCaju na koji je prijava podnesena — tekstualno polje slobodno za unos kroz koje je omoguéeno
pretrazivanje prema dijelu naziva natjecaja,

3. Podnositelj za kojeg je prijava podnesena — tekstualno polje slobodno za unos kroz koje je omoguceno
pretrazivanje prema dijelu naziva podnositelja,

4. Klasifikacijskoj oznaci prijave — tekstualno polje slobodno za unos kroz koje je omoguéeno
pretraZivanje prema klasifikacijskoj oznaci predmeta pod kojim je prijava zaprimljena

5. Podruéju za koje je prijava podnesena — tekstualno polje slobodno za unos kroz koje je omoguéeno
pretraZzivanje prema dijelu podruéja natjecaja,

6. Roku prijave od-do — omoguéen je odabir datuma iz kalendara:
a. Datum od se odnosi na datum kada su prijave za natjec¢aj otvorene,
b. Datum do se odnosi na datum kada su prijave za natjeCaj zatvorene;

7. Status prijave — omoguceno je pretraZivanje po statusu prijave koji mozZe biti jedan od sljedecih
Predana, Zaprimljena u rad, Odobrena, Nedovoljan broj bodova, Obustavljeno i Odbijena.
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"7 eSTIPENDIJE

Swe prijave (47)

= [ - -
[ Podnositel [ Status v

I o |

prigve

Stipendija Grada Zagreba za deficitarna zanimanja 4

Staver Datum etk acijis opraks =
Urvdbeni beoj [Padnovrel Priavy predso Akeija
:A°‘~~  E a4 9112) W2 [MASTINA Mt —— D/G

naxn |feeavareoun IMARTINA MATT ADVEN ADARN in

Slika 52. Popis svih prijava

Otvara se popis prijava na natje€aj. Za svaku prijavu prikazuju se sljedeée informacije (crvenom bojom
oznaceno na slici Slika 52):

1. Grupa unutar koje se nalazi natje¢aj na koji je prijava podnesena,
Natjecaj za koji je prijava podnesena,

Podruéje za koje je prijava podnesena,

Godina za koju je prijava podnesena,

Rok za predaju prijave,

Status ugovora,

Datum predaje,

Klasifikacijska oznaka pod kojom je predana prijava urudzbirana,

© © N o g 0w D

Urudzbeni broj pod kojim je predana prijava urudzZbirana,

[N
o

. Naziv kandidata za kojeg je prijava podnesena,

=
=

. Ime i prezime osobe koja je predala prijavu (podnositelja prijave),

=
N

. Detalji o prijavi (Qumb ),

. Dohvacanje priloZzene dokumentacije (gumb . ).

[N
w
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3.5 Podnosenje Prigovora

Nakon objave Rang-liste, moguce je kreirati i predati/podnijeti prigovor putem aplikacije eStipendije, na jednak
nacin kako se predaje prijava ili dopuna prijavi za vrijeme trajanja natjecaja.

Potrebno je sa poCetne stranice eStipendija odabrati odgovaraju¢u grupu, toCnije, vrstu stipendije u sklopu
koje ste predali svoju prijavu na natje€aja za dodjelu stipendija Grada Zagreba.

Pretraga grupa prijava

Odaberite grupu prijava koju zelite predat

Stipendija Grada Zagreba
za izvrsnost

Stipendija Grada Zagreba
za ucenike i studente na
temelju
socioekonomskog
statusa

N

Stipendija Grada Zagreba
za deficitarna zanimanja

[ Prikazi i zatvorene

Stipendija Grada Zagreba
za ucenike i studente
pripadnike romske
nacionalne manjine

5 rezultata

Stipendija Grada Zagreba
za ucenike i studente s
invaliditetom

Slika 53 Odabir grupe stipendija

Nakon odabira grupe, bit éete preusmjereni na listu svih dostupnih natjeCaja koje su kreirane za potrebe
odabrane stipendije. Na listi je potrebno pronaci natje€aj prigovora koji se odnosi na prijedlog-rang liste za

dodjelu stipendija Grada Zagreba uc¢enicima.

Nazivi natje€aja prigovora pocinju velikim slovima PRIGOVOR.

o B
7 eSTIPENDUE gedprma  regiddopun
if lija C Zagreba za ucenike | n
Rok za prijavu na natjeCaj za
prigovore
®20 4

Slika 54 Prilaz svih natje¢aja u grupi odabrane stipendije
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Na slici Slika 54 u lijevom kutu svakog pravokutnika nalazi se informacija o roku za predaju prigovora (rok je

8 dana od objave Rang-liste).

Prigovor se kreira odabirom na gumb ,,+ Novi prigovor“. Odabirom na navedeni gumb, bit ¢ete preusmijereni

na digitalnu formu za ispunu i kreiranje prigovora.
Pravila ispunjavanja obrasca za prigovor jednaka su pravilima ispune prijave:
1. Sva polja trebaju imati zelenu kvacicu

2. Polja koja su obavezna za ispunu imaju crvenu zvjezdicu * i moraju se ispuniti

Gumb Posalji prigovor bit ¢e dostupan isklju€ivo ako su gore navedeni uvjeti zadovoljeni

ZAGREB

2023./2024.

Rok za prijavu; 31.08.2024 - 12:4i

Prilog prigovoru

1. Podaci o podnositelju Opis:
2. Prigovor prijave v)
PriloZzena dokumentacija = @ a
1. Prilog prigovoru
Klikni ovdje za ucitavanje dokumenata

) T Naziv datoteke Tip Veli¢ina... Datum Akcija
Pregledaj prigovor Posalji prigovor

Nema podataka za prikaz

; _
Q{? é 9 Prijavlieni ste kao:
eSTl PEN D I_J E Pregled prijava Pregled dopuna i prigovora - i e e

PRIGOVOR na Prijedlog rang-liste ucenika koji se obrazuju za deficitarna zanimanja u skolskoj godini

Slika 55 Gumb "Posalji prigovor"

Nakon uspjeSne predaje prigovora, potrebno je neko vrijeme da se isti urudzbira u sklopu klase prijave koju

ste naveli na obrascu.

Jednom kada se prigovor uspjesno urudzbira, na email adresu koju ste unijeli na formi za prigovore, zaprimit

Cete sadrzaj emaila u sljede¢em obliku:

Postovanal,

obavjeStavamo Vas da smo zaprimili Vas prigovor koji je urudzbiran u predmet prijave "Pero Peri¢ Natjecaj za
dodjelu Stipendije Grada Zagreba za deficitarna zanimanja ucenicima za Skolsku godinu 2024./2025."

klasifikacijske oznake XX-01/24-001/YYY pod urudzbenim brojem 24-2 i PIN-om XX.

Fazu rjeSavanja svojeg zahtjeva mozete provjeriti putem Internet stranica Grada Zagreba https://e-

pisarnica.zagreb.hr/episarnica.

Lijep pozdrav,

Vas Grad Zagreb.
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Prigovor koji je Podnositelj predao ili kojeg izraduje moze pregledati na ekranu Pregled dopuna i prigovora
(Slika 56 ).

Odabirom akcije pregled (na slici Slika 56 oznaceno brojem 1) omogucen je pregled predanog prigovora.
Klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj prigovora ¢e biti vidljivi ako je prigovor uspjesSno urudzbiran.

VAZNO! Prigovorima koji su u pripremi (koje je podnositelj zapo&eo, spremio, ali nije jo$ podnio) pristupa se
putem ekrana Pregled dopuna i prigovora. Odabirom akcije uredivanja (na slici Slika 56 ozna¢eno brojem 2)
ulazi se u obrazac prigovora kako bi podnositelj nastavio uredivanje.

eSTIPENDIJE Pregled priava

Klasifikacijska oznaka m
prijave

PRIGOVOR na Prijedlog rang-liste ucenika za dodjelu Stipendije Grada Zagreba za ucenike i
studente s invaliditetom za Skolsku godinu 2023./2024.

Datum predaje Klasifikacijska oznaka, Urudzbeni broj Akcija

27022024 604-01/23-004/11 B.

PRIGOVOR na Prijedlog rang-liste studenata ostalih godina studija za dodjelu Stipendije Grada
Zagreba za ucenike i studente s invaliditetom za akademsku godinu 2023./2024.

Datum predaje Klasifikacijska oznaka, Urudzbeni broj Akcija

Zh

Slika 56 Pregled prigovora

3.5.1 Poruka upozorenja prilikom predaje prigovora

Ako se prilikom predaje prigovora javi poruka upozorenja ,Klasa koju ste upisali ne odgovara vrsti
Stipendije i klasi predmeta na koji Zelite podnijeti prigovor. Molimo da provjerite za koju stipendiju
Zelite podnijeti prigovor i klasu predmeta, a koja vam je dodijeljena nakon prijave na Natjecaj i
dostavljena elektronickom postom.“ potrebno je provijeriti:

e Jeste li odabrali ispravnu vrstu stipendija (socioekonomski status, deficitarna zanimanja, romska
nacionalna manjina, osobe sa invaliditetom i izvrsnost)

o Prigovor je isklju€ivo moguce predati za istu vrstu stipendije na koju ste predali Vasu prijavu.

= Npr. ako ste predali prijavu za stipendiju Deficitarnih zanimanja, tada je potrebno
kreirati prigovor unutar grupe natje€aja Deficitarna zanimanja i upisati klasu prijave
koja se odnosi na prijavu za deficitarna zanimanja
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Jeste li odabrati ispravan tip natje¢aja (ucenici, studenti koji su prvi puta upisali studiji, studenti ostalih
godina)

o Prigovor je isklju€ivo moguce predati za isti tip natje€aja na koju ste predali VaSu prijavu

= Npr. ako ste predali prijavu za u€enike, tada je potrebno kreirati prigovor na natjecaj
koji se odnosi na ucenike
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